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ppt pdf 변환하는 간단한 방법 소개

보통 회사에서 프레젠테이션 자료를 제출할 때 혹은 세미나 자료를 만들 때 ppt 파일을 pdf로 변환하여 사용하는 경우가 많습니다. 스마트폰을 통해서 프레젠테이션 자료를 볼 때도 pdf 파일 형식이면 조금 더 내용 확인하기 편하더라고요. 또한 파워포인트(Powerpoint) 프로그램이 설치되어 있지 않은 경우에도 유용하게 활용됩니다. 그럼 한번 알아두면 다양하기 활용하기 좋은 파워포인트 ppt 파일을 pdf로 변환하는 방법에 대해 설명해드리겠습니다.



이 방법은 파워포인트 2006 버전 기준으로 작성되었습니다. 우선 파워포인트 프로그램을 실행시키고 pdf로 변환하고자 하는 파일을 엽니다.






파일 탭을 누릅니다. 왼쪽에 세부 메뉴가 보입니다. 하단의 내보내기를 클릭하고 오른쪽 화면에 PDF/XPS 문서 만들기를 클릭합니다. 최종적으로 PDF/XPS 만들기를 클릭합니다. 그럼 팝업창이 하나 생성됩니다.



팝업창에서 pdf 파일 형식으로 이미 지정되어 있는 게 보입니다. 이대로 저장하면 변환됩니다. 그전에 옵션으로 설정으로 원하는 ppt 파일만 pdf로 변환할 수 있습니다.



옵션 상단에 위치한 범위 메뉴에서 특정 페이지만 PDF로 변환할 수 있게 설정할 수 있고요. 게시 옵션에서 게시 대상을 슬라이드가 아닌 유인물로 바꾸면 한 페이지에 여러 장의 슬라이드를 넣을 수도 있습니다. 프린트 설정과 유사하다고 생각하시면 됩니다.



파워포인트 프로그램을 이용하여 PDF 파일로 변환하는 방법을 소개해드렸습니다. 유용한 정보가 되었으면 합니다.
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